
Hoi Joram, (komma na de aanhef)
 
Bedankt voor je mailtje. Ik heet Sandra en ik woon in… (Begin je e-mail met een hoofdletter, 
ondanks de komma; begin je e-mail liever niet met ‘Ik’.)
….
…
…

Groeten, (komma na de slotformule)
Sandra


