
Beste / Hoi / Hallo / Lieve Frans,

Bedankt voor je mailtje.
….
….

Met vriendelijke groet(en), / Groet(en), Hartelijke groet(en), Groetjes, Liefs,

Mieke

Na de aanhef (Anrede) zet je een komma. Je laat een witregel en begint ondanks de komma 
met een hoofdletter. Begin je tekst niet met ‘Ik’.

De slotformule is afhankelijk van de band die je met iemand hebt. ‘Met vriendelijke 
groet(en)‘ is het neutraalst, maar wat stijfjes in een informele brief of e-mail. ‘Met hartelijke 
groet(en)’ is iets informeler dan ‘Met vriendelijke groet’. ‘Groet(en)‘ is neutraal en 
informeel, maar kan op sommige mensen een klein beetje onvriendelijk overkomen. Toch is 
het een veelgebruikte slotformule in een e-mail. Vooral mannen maken er vaak gebruik van. 
Er is dus op zich niets mis mee.
‘Groetjes’ is heel informeel en wordt door sommigen als vrij intiem ervaren en ‘Liefs’ is 
zelfs nog intiemer. Denk bij ‘Liefs’ aan een e-mail of brief aan je partner / je beste vriend/in 
of iemand uit je familie (je kind, je ouders, je zus, je broer, je oma of opa of een tante met 
wie je een goede band hebt).
Als de slotformules ‘Groetjes’ en ‘Liefs’ door mannen worden gebruikt, gebeurt dat meestal 
in een e-mail of brief aan een vrouw. Mannen onderling gebruiken deze slotformules veel 
minder vaak, maar uiteraard wil dat niet zeggen dat het nooit voorkomt.

Na de slotformule zet je een komma. Daarna kun je het best een witregel laten en je naam 
daaronder zetten (zie het voorbeeld hierboven).


